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Fisa de lucru 2

Gestionarea proiectelor la locul de munca

Sarcini:
e Raspunsul la e-mailurile zilnice care nu necesita o atentie deosebita, dar au termene
scurte.
e Verificarea retelelor de socializare in timpul programului de lucru.
e Dezvoltarea unei strategii de marketing pentru urmatoarele sase luni.

e Finalizarea unei prezentari pentru un client important cu termen de predare maine.
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Solutii ale exercitiilor

Fisa de lucru 2. Gestionarea proiectelor la locul de munca

.Urgent si important: Finalizarea unei prezentari pentru un client important cu termen

de predare maine.

Important, dar nu urgent: Dezvoltarea unei strategii de marketing pentru urmatoarele

sase luni.

Urgent, dar nu important: Raspunsul la e-mailurile zilnice care nu necesitd o atentie

deosebita, dar au termene scurte.

Nu este nici urgent, nici important: Verificarea retelelor de socializare in timpul

programului de lucru.



