Co-funded by
the European Union

Arbetsblad 2

Projektledning pd jobbet

Uppgifter:

e Svara pa dagliga e-postmeddelanden som inte kriaver sarskild uppmérksamhet men
har korta deadlines.

e Kollar sociala medier under arbetstid.
e Utveckla en marknadsforingsstrategi for de kommande sex manaderna.

o Slutfora en presentation for en viktig kund med ett férfallodatum imorgon.
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Traningslosningar

Arbetsblad 2. Projektledning pa jobbet

e Brddskande och viktigt: Slutfora en presentation for en viktig kund med

deadline imorgon.

o Viktigt, men inte bradskande: Utveckla en marknadsforingsstrategi for de

kommande sex manaderna.

e Braddskande, men inte viktigt: Svara pd dagliga e-postmeddelanden som inte

kraver sdrskild uppmdrksamhet men som har korta deadlines.

o Det dr varken akut eller viktigt: Kolla sociala ndtverk pd arbetstid.
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