
 

 

Arbetsblad 2 

               Projektledning på jobbet 
 
Uppgifter: 

• Svara på dagliga e-postmeddelanden som inte kräver särskild uppmärksamhet men 
har korta deadlines. 

• Kollar sociala medier under arbetstid. 

• Utveckla en marknadsföringsstrategi för de kommande sex månaderna. 

• Slutföra en presentation för en viktig kund med ett förfallodatum imorgon.  
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Träningslösningar 

 

  Arbetsblad 2. Projektledning på jobbet 

 

• Brådskande och viktigt: Slutföra en presentation för en viktig kund med 

deadline imorgon. 

• Viktigt, men inte brådskande: Utveckla en marknadsföringsstrategi för de 

kommande sex månaderna. 

• Brådskande, men inte viktigt: Svara på dagliga e-postmeddelanden som inte 

kräver särskild uppmärksamhet men som har korta deadlines. 

• Det är varken akut eller viktigt: Kolla sociala nätverk på arbetstid. 
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